常州大学怀德学院学生因病缺课登记追踪制度
新型冠状病毒感染的肺炎是一种新发传染病，党和国家高度重视疫情防控工作，为贯彻落实习近平总书记关于坚决打赢疫情防控阻击战的重要指示精神，有效遏制新型冠状病毒感染的肺炎疫情在学院的扩散和蔓延，切实保障师生的身体健康和生命安全。根据《中华人民共和国传染病防治法》和目前国家卫生健康委出台的《新型冠状病毒感染的肺炎防控方案 （第三版 ）》、《新型冠状病毒感染的肺炎诊疗方案（试行第五版 ）》，并结合我院实际情况，特制订本制度。

1.请假制度
学生因病不能上课须携带学院医务室或其它正规医院的诊断证明，书面向班主任和辅导员提出申请，并填写《常州大学怀德学院学生请假单》，经所在系同意后报学生发展部批准。请假程序同《常州大学怀德学院学生请假制度》。

2.登记制度
任课教师是课堂第一责任人，任课教师应在课前对学生到课情况进行点名查验。班长（或其他班委）应积极配合任课教师对缺课学生做好记录，课后及时报送班主任和辅导员。班主任对班级学生进行跟踪管理。辅导员对缺课学生做好原因梳理，对因病缺课学生病因作具体记录，并填写《常州大学怀德学院学生因病缺课登记追踪情况表》及时报送学生发展部和学院医务室。同时，将学生病况通报学生家长并与家长保持密切联系。
3.追踪制度
辅导员、班主任要密切关注本班学生的出勤情况，加强对本班学生的观察询问。对因病缺课缺勤的学生，应当了解其患病情况和可能的病因，并密切跟踪后期状况，由辅导员对相关情况在上述登记表中认真登记，对存在可疑症状的学生情况及时向学生发展部和学院医务室报告。
4.沟通制度
学生发展部要积极与学院新冠病毒疫情防控工作领导小组、综合事务部、教学事务部、后勤保障部等相关部门及系部做好沟通，协调处理有关事项。
5.归档制度
相关部门和系部应将《常州大学怀德学院学生请假单》和《常州大学怀德学院学生因病缺课登记追踪情况表》妥善保存并做好归档，以便跟踪处理。

附件：1.《常州大学怀德学院学生请假单》
2.《常州大学怀德学院学生因病缺课登记追踪情况表》
附件1：
常州大学怀德学院学生请假条

系部名称                                     

	学生

姓名
	
	班级
	
	学号
	

	本人

电话
	
	家庭电话
	

	请假

时间
	月     日    ——     月     日，共      天

	请

假

事

由
	             学生签名：            年    月    日

	辅导员或

班主任

意见
	              签名：                年    月    日

	系部

领导

意见
	签名：                年    月    日

	学生发展部

意见
	             签名：                年    月    日


注：此请假条学生本人、系部、学生发展部各留一份，请假时间到期后及时到系部销假。
	附件2

常州大学怀德学院学生因病缺课登记追踪情况表

	系部：                           记录人：

	序号
	日期
	姓名
	性别
	班级
	病名或病情症状
	家庭住址
	后期追踪情况
	学生电话
	备注
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